
PROCEDIMENTO OPERACIONAL 
PADRÃO (POP) 
LIBERAÇÃO DE PEDIDOS E MONTAGEM DE CARGA: 
MONTADO POR: GUILHERME FILUS 

 

1-LIBERAÇÃO DE PEDIDOS: 

 

 PRIMEIRAMENTE É NECESSÁRIO ABRIR O APLICATIVO TOTVS PROD 
 APÓS FAZER O LOGIN COM SUA CONTA, DEVE ESTAR ATENTO AO AMBIENTE 

LOGADO SENDO O 39 (OMS- GESTÃO DE DISTRIBUIÇÃO), GRUPO 01 
(ROMANHA) E FILIAL 0101002 ( ROMANHA FILIAL): 

 



 JÁ LOGADO NO APLICATIVO BUSCAR A ABA LIBERAÇÃO DE PEDIDOS, 
PODE SER FEITO DIRETO NA BARRA DE BUSCA

 
 DENTRO DA ABA DE LIBERAÇÃO DE PEDIDOS PARA REALIZAR A 

LIBERAÇÃO CLICAR EM AUTOMATICO PARA FAZER A LIBERAÇÃO EM 
MASSA 

 
 AO CLICAR EM AUTOMATICO ABRE-SE A TELA DE PARAMETROS PARA A 

LIBERAÇÃO, DENTRO DA MESMA PREENCHER AS SEGUINTES OPÇÕES 
COMO NA IMAGEM ABAIXO: 

 



 A DATA DE ENTREGA SEMPRE COLOCAR A DATA DO DIA E A DATA DO DIA 
SEGUINTE, APÓS ISSO CLICAR EM OK; 

2-INTEGRAÇÃO: 

 

 FEITA A LIBERAÇÃO PARTIMOS PARA O PROCESSO DE INTEGRAÇÃO DE PEDIDOS, 
PRIMEIRAMENTE DEVE-SE OBSERVAR A TELA DE LIBERAÇÃO DE CRÉDITO E 
ESTOQUE, TAMBÉM PODE SER BUSCADA DIRETO NA BARRA DE BUSCA 

 NESSA TELA APENAS OBSERVAMOS SE EXISTEM OU NÃO PEDIDOS 
AGUARDANDO LIBERAÇÃO DO FINANCEIRO CASO HOUVER PEDIDOS DEVEMOS 
AGUARDAR AS JANELAS DE LIBERAÇÃO DELES (12:00-15:15-16:00-18:00) 

 EM CASO DE DELA LIMPA

  
PODE SEGUIR PARA A TELA DE INTEGRAÇÃO 

 A TELA DE INTEGRAÇÃO DE PEDIDOS TAMBÉM PODE SER ACESSADA PELA 
BARRA DE BUSCA, DENTRO DESSA TELA APLICAMOS OS SEGUINTES 
PARAMETROS: 

 



 FEITO ISSO BASTA CLICAR EM “OK” E OS PEDIDOS SERÃO INTEGRADOS 

 

3-MONTAGEM DE CARGA: 

 

 PARA QUE SEJA FEITA A MONTAGEM DE CARGA É NECESSÁRIO UM 
ACOMPANHANDO DE WMS E O POWER BI PEDIDOS POR ROTA REV 04

  
 PARA ENCONTRAR O “PEDIDDOS POR REOTA REV 04, DEVE-SE ENTRAR NAS 

PASTAS DA REDE E LOCALIZAR A PASTA “POWER BI” 

 
 AO ABRIR O POWER BI PRIMEIRAMENTE DEVE-SE ATUALIZAR O MESMO

 
 FEITO ISSO ALTERAR A DATA DO VELOCIMETRO PARA A DATA POSTERIO AO 

DIA  DE HOJE COMO NO EXEMPLO:  

 
 APÓS REALIZAR ESTE PROCESSO DEVE-SE ABRIR O WMS COM SEU LOGIN E 

SENHA 
 DENTRO DO MESMO, SE DIRIGIR A TELA DE MONTAGEM DE CARGA 

 
 



 NA TELA DE MONTAGEM DE CARGA, DEVE-SE CLICAR EM “NOVO” 

  

 PARA MONTAR UMA CARGA DEVEMOS OBSERVAR NO “POWER BI PEDIDOS POR 
ROTA REV 04” OS PEDIDOS DISPONIVEIS PARA MONTAGEM, PEDIDOS ESSES 
QUE JÁ ESTARÃO INSERIDOS EM SUAS DEVIDAS ROTAS

 
 CASO TENHAMOS A ROTA (EM BRANCO) DEVE-SE DIRECIONAR OS PEDIDOS 

NESSA ROTA PARA A ROTA CORRETA, PARA ENCONTRAR A ROTA CORRETE 
PRECISAMOS ACESSAR A SEGUINTE PLANILHA: 
“ATENÇÃO_BASE_ROTAS_e_EMBARQUES_ROMLOG_V2” 

 
A PLANILHA SE ENCONTRA NO SHEREPOINT DA LOGISTICA. 



 DENTRO DA PLANILHA SE O PEDIDO FOR DE CURITIBA DEVE-SE COLOCAR O 
BAIRRO NO FILTRO PARA LOCALIZAR A ROTA, DEMAIS CIDADES COLOCAMOS A 
CIDADE DE DESTINO 

 

 

 ARRUMADO AS ROTAS EM BRANCO, DENTRO DO WMS NA BARRA “ROTA” 

 
INSERIMOS A ROTA QUE SERÁ SEPARADA, PARA BUSCAR A ROTA 
DESEJADA PODE-SE DIGITAR A ROTA DESEJADA CONFORME ESTÁ 
DESCRITA NO “POWER BI” 

  
DEVEMOS ENTÃO INSERIR A DATA DO DIA E O VEICULO, ESTE SENDO 
SEMPRE O MESMO “MOTORISTA PADRÃO” 

 
A OPÇÃO EXPEDIÇÃO VEM FLAGADA E DEVEMOS DESMARCAR A MESMA

 
APÓS ISSO ALTERAR O STATUS DO PEDIDO PARA “NÃO SEPARADOS” 

 
 

 FEITO ESSE PROCESSO PODEMOS INSERIR OS PEDIDOS DENTRO DA CARGA, 
CLICANDO EM “ROTA” E EM SEGUIDA INSERINDO OS PEDIDOS DENTRO DA 
MESMA: 

 



LOGO EM SEGUIDA CLICA-SE EM “SIM” E TODOS OS PEDIDOS SERÃO INSERIDOS 
DE FORMA AUTOMATICA FICANDO DA SEGUINTE FORMA

 
 APÓS ESTE PROCESSO DEVEMOS ESCOLHER A PRIORIDADE QUE DEVE SER 

SEPARADA ESTA CARGA, A FORMA CORRETA DE DISTRIBUIÇÃO DE PRIORIDADE 
É: 
2000+ CARRETAS 
3000+ DISTRIBUIDORAS 
1500 - 1000 GPF 
900 – 800 REDES 
799-700 LITORAL 
600 – SÃO AS REGIONAIS E DEVEMOS MONTAR DE ACORDO COM O NÚMERO 
DE PEDIDOS DENTRO DA ROTA, SENDO DO MAIOR PARA O MENOR 

 A CARGA MONTADA DEVE FICAR DA SEGUINTE FORMA

 
 BASTA CLICAR EM “GRAVAR” E A CARGA DESEJADA ESTÁ MONTADA E DEVEMOS 

EM SEGUIDA CLICAR EM “SAIR” 
 PARA LIBERAR A CARGA PARA A SEPARAÇÃO, DEVEMOS GERAR SEPARAÇÃO 

SELECIONANDO A CARGA DESEJADA E EM SEGUIDA CLICANDO NO CAMPO 
“GERAR SEPARAÇÃO” 



  
FEITO ESTE PROCESSO A CARGA ESTÁ GERADA E DISPONIVEL PARA 
SEPARAÇÃO NO COLETOR. 

4-ENCAMINHAR PARA O FATURAMENTO: 

 

 APÓS OS OPERADORES FINALIZAREM A SEPARAÇÃO DENTRO DO COLETOR DE 
AMBAS AS ESTRUTURAS, A STATUS DA TAREFA MUDARÁ DE “EXECUTANDO” 
PARA “PRONTO” PARA ACOMPANHAR AS DEMANDAS EM EXECUÇÃO DEVEMOS 
ENTRAR NO EXEL COMPARTILHADO COM O FATURAMENTO “MONITOR DE 
CARGAS 

 
 PARA UTILZAR O EXEL PRIMEIRAMENTE DEVEMOS ATUALIZAR O MESMO NA 

ABA “DADOS” 

  
 ATUALIZADO IREMOS DESTACAR OS FILTROS, DEVEMOS DEIXAR FLAGADO OS 

SEGUINTES FILTROS: 
DATA DO DIA; 
SEPARAÇÃO DEVEMOS FLAGAR O STATUS “PRONTO” 
MARCADO EXPEDIÇÃO DEVEMOS FLAGAR O STATUS “NÃO” 

 
DESTA FORMA SABEMOS O MOMENTO DE “MARCAR EXPEDIÇÃO” PARA 
ENCAMINHAR A CARGA AO FATURAMENTO. 
 
 

 ANTES DE MARCAR EXPEDIÇÃO, DEVEMOS VERIFICAR SE EXISTE CORTE NA 
CARGA, FAZEMOS ISSO COM O “POWER BI” “CARGAS WMS-ERP REV 03” 

 ESTE “POWER BI” FICA NO SEGUINTE CAMINHO

 



 PARA UTILIZA-LO É SIMPLES, COLOCAMOS A CARGA DESEJADA NO CAMPO DE 
BUSCA E VEFICAMOS A EXISTENCIA OU NÃO DO CORTE DA SEGUINTE FORMA: 

  
 ESTE É UM EXEMPLO DE CARGA SEM CORTE, A ABA DE CORTE FICA LIMPA, 

CASO A CARGA ESTEJA DESTA FORMA DEVEMOS APENAS MARCAR EXPEDIÇÃO, 
SEGUE EXEMPLO DE CARGA COM CORTE: 

 
 CARGAS COM CORTE DEVEM SER ENCAMINHADAS AO “WHATS APP” DO 

FATURAMENTO QUE ENCONTRA-SE DISPONIVEL PARA TODOS ATRAVÉS 
DO WHATS APP DO RECEBIMENTO, ENCAMINHAMOS O CORTE DESTA 



FORMA: 

 
 FEITO TODO ESSE PROCESSO DE VERIFICAÇÃO DE CORTE, PODEMOS 

MARCAR A EXPEDIÇÃO DENTRO DO WMS, PARA ISSO RETORNAMOS A 
TELA DE MONTAGEM DE CARGA 

 
EM SEGUIDA NA ABA DE BUSCA PROCURAMOS A CARGA A QUAL DESEJAMOS 
MARCAR EXPEDIÇÃO 

  OS PARAMETROS DE BUSCA 
SEMPRE SERÃO OS MESMOS, “NÚMERO DE CARGA” E “VISUALIZAR TODOS” 
MARCADO. 

 ENCONTRANDO A CARGA DESEJADA, SELECIONAMOS A MESMA E CLICAMOS 
EM “EDITAR”  

 
ABRINDO A CARGA NOVAMENTE EM NOSSA TELA 
 



 FEITO ISSO BASTA CLICAR EM “EXPEDIÇÃO” E “GRAVAR” 

 
 O STATUS DE EXPEDIÇÃO DA CARGA ALTERARÁ E O FATURAMENTO 

PODERÁ DAR SEQUÊNCIA NO FATURAMENTO

 
 


